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Checkliste: Rahmenbedingungen meiner schriftlichen Arbeit

Welche Rahmenbedingungen und Termine sind vorgegeben? Was muss ich klaren,
bevor ich mit der Arbeit beginne? Diese Checkliste kann helfen, den Uberblick zu
gewinnen und die einzelnen Schritte zu planen.

Aspekt

Konkret

Zu klaren bis ...
Zu besprechen mit...

Erledigt?

UMFANG

Minimale bzw.
maximale Seitenzahl?

ZEITMANAGEMENT

Abgabetermin?

Wie viel Zeit habe ich
tatsachlich fur die Arbeit? Wie
verteile ich sie auf die einzelnen
Phasen der Arbeit?

bewertet?

QUALITAT Welchen inhaltlichen Wie steht es um meine
Erwartungen soll die Motivation: Wozu schreibe ich
Arbeit genligen? die Arbeit? Sind meine eigenen
Formale Regeln und Anspruche in Relation zu den
fachliche Standards? von aussen gesetzten
Persdnliches Lernziel? | Erwartungen angemessen und
realisierbar?
FRAGESTELLUNG Vorgegeben oder
selber zu erarbeiten?
BETREUUNG Was kann ich von der Konzeptbesprechung,
Betreuung erwarten? inhaltliches Feedback,
Womit muss ich alleine | Zwischenbesprechung?
klarkommen?
KONZEPT Wird ein ausfihrliches | Gibt es detaillierte
Konzept (Exposé, Informationen zur
Disposition) verlangt? Ausgestaltung des Konzepts?
Bis wann muss das Konzept
vorliegen?
BEWERTUNG Wie wird die Arbeit Gibt es offizielle

Bewertungskriterien? Woran
kann ich mich sonst
orientieren?
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